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SQUIENES SOMOS?

En EIGP, Escuela Internacional de Gestién de Proyectos, nos esforzamos para ofrecer
a nuestros alumnos los mayores avales y garantias. Es por ello que no solamente
impartimos formacion, sino que pasamos los mds rigurosos controles de calidad para
obtener certificaciones oficiales y garantias de reconocido prestigio que aseguren
a nuestros alumnos la calidad de los contenidos formativos. EIGP estd asociada y
reconocida por las instituciones mds importantes del mundo:
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cQueé es EXCEL 365?

COLABORACION,
ACCESIBILIDAD Y
ACTUALIZACION

Crea paneles
personalizados e
interactivos con los datos.

Microsoft Excel 365 es una poderosa
herramienta de hojas de cdlculo.

Con Excel 365, puedes aprovechar funciones
avanzadas como andlisis de datos, graficos
dindmicos, tablas, y automatizaciones,
junto con la ventaja de las actualizaciones
automdaticas y acceso a funciones
colaborativas.

Microsoft Excel 365 es la version mdads

avanzada y accesible de Excel.

Mejora tus habilidades en andlisis de datos,
colabora en tiempo real y aprovecha la
seguridad y el almacenamiento en la nube.
Mantente actualizado con las Ultimas
funciones y optimiza tu productividad
profesional.



OBJETIVOS

Al finalizar este curso, el alumno estard capacitado para:

- Gestionar y analizar datos de manera eficiente, utilizando funciones
avanzadas y herramientas de Excel 365 para optimizar procesos y
facilitar la toma de decisiones.

- Crear hojas de cdlculo dindmicas y automatizadas, aplicando férmulas

y gréficos avanzados para visualizar y presentar informacidon de manera
clara y profesional.

Principales beneficios:

1. Mayor eficiencia en el manejo de datos.

2. Habilidades en andlisis de datos.

3. Mejora en la presentacion de datos.

4. Versatilidad en diferentes areas laborales.
5. Mejora del perfil profesional.

6. Mayor precisidon en cdlculos y reportes.



PROGRAMA

¢Qué incluye el programa?

En EIGP somos Proveedor Oficial Educativo del PMI* (ATP). Ser ATP significa
que nuestra organizacion ha sido aprobada por el PMI® para ofrecer
capacitacion en direccidn de proyectos. Cumplimos con rigurosos
estdndares de calidad, y podemos ofrecer capacitacion efectiva y de
clase mundial en direccion de proyectos.

Tutorizacidén personalizada: el profesor estd disponible para cualquier
consulta a lo largo de la formacion. Los profesores estdn a disposicion
del alumno para resolver todas las dudas que tenga durante la etapa de
estudio.

Renovacion de las Certificaciones del PMI ©. Nuestro programa formativo
propociona 16 PDU’s a la categoria del Tringulo del Talento del PMI®
(sistema en vigor para la renovacion de las certificaciones del PMI®):
Business Acumen.

Mds de 100 videos impartidos por un profesional cualificado. Ademas, el
alumno cuenta con un canal de comunicacion directa con el profesor,
donde podrd enviarle las dudas que tenga en relacion a la materia
estudiada.



Tres (3) meses de acceso a nuestro campus virtual. El alumno dispone de
tres (3) meses para trabajar con todas las herramientas a su disposisicon:
videos, ejercicios y hacer consultas al profesor.

Facilidades de pago. En EIGP intentamos ser lo mas flexibles posible para
crear unas buenas condiciones, permitiendo al alumno invertir en su
formacion.

Excelencia en contenidos y metodologia como estricto criterio de calidad.
Nuestro centro cuenta con un estricto proceso de calidad cuyas fuentes
principales son el PMI” y la opinidon de los alumnos.

100% bonificable por FUNDAE, empresas epafnolas. En Espana, cada
empresa (no los auténomos) se beneficia de un presupuesto anual para
la formacién continua de sus empleados. En EIGP podemos gestionar |os
trédmites de cara a FUNDAE. Consultanos para mas informacion.



TEMARIO

Temario Curso Excel 365

JORNADA 1. Entorno de trabajo
JORNADA 2. Formulas y referencias
JORNADA 3. Tipos de funciones
JORNADA 4. Formato condicional
JORNADA 5. Trabajar con listados
JORNADA 6. Funcion BUSCARV
JORNADA 7. Nombres de rango
JORNADA 8. Graficos y minigraficos
JORNADA 9. Tablas dindmicas
JORNADA 10. Nuevas formulas
JORNADA 11. Power Query
JORNADA 12. Macros

JORNADA 13. Atajos de teclado
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